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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGESAHAN SKRIPSI

A. Tujuan:
1. Membantu mahasiswa dalam mengurus pengesahan skripsi;
2. Menjelaskan tata cara dan prosedur proses pengesahan skripsi.

B. Definisi:
Pengesahan skripsi adalah suatu proses mengesahkan karya tulis akhir mahasiswa
(Skripsi) yang telah disidangkan dan disetujui oleh dosen pembimbing dan dosen penguji,
serta mendapatkan rekomendasi dari sekretaris sidang skripsi.

C. Ruang Lingkup:
1. Tata cara pengesahan skripsi;
2. Pengecekan skripsi;
3. Tahapan yang dilalui mahasiswa dalam mengurus pengesahan skripsi.

D. Prosedur:
1. Mahasiswa mengajukan skripsi yang sudah dibendel ke bagian akademik fakultas;
2. Mahasiswa mengisi Buku Daftar Pengesahan Skripsi dan menuliskan tanggal

penyerahan skripsi;
3. Buku penerimaan skripsi memuat hal-hal sebagai berikut :

− Nama mahasiswa
− NIM
− Waktu Penyerahan
− Waktu Pengambilan
− Tanda Tangan

4. Skripsi yang telah diserahkan kemudian dicek oleh Kabag AUAK Fakultas;
− Skripsi yang telah dicek dan dianggap memenuhi syarat/tidak terdapat kekeliruan

penulisan dibubuhi paraf oleh Kabag AUAK Fakultas;
− Skripsi yang dianggap belum memenuhi syarat/terdapat kekeliruan penulisan

pada halaman pengesahan maupun Cover tidak mendapatkan paraf Kabag AUAK
Fakultas, kemudian dapat dikembalikan kepada mahasiswa untuk direvisi dan
diajukan ulang;

5. Skripsi yang telah mendapatkan paraf Kabag AUAK Fakultas kemudian diajukan
kepada Dekan Fakultas;

6. Skripsi disetujui dan ditandatangani pada halaman pengesahan oleh Dekan
Fakultas;;

7. Skripsi yang telah ditandatangani oleh Dekan dibubuhi stempel Fakultas;
8. Mahasiswa dapat mengambil skripsi yang telah selesai diproses pengesahannya

setelah menuliskan tanggal pengambilan skripsi pada Buku Pengesahan Skripsi;



E. Flowchart Prosedur Pengesahan Skripsi:


